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N.C. E..R .T.  पाठ्यक्रम  
 

 

सुप्रभात बच्चों ,   
 

िक्ष्य तक पिुुँचे बबना ,पथ में विश्राम कैसा ! 
िक्ष्य िै अतत दरू दरु्गम मार्ग भी िम जानते 
िैं 
 ककां तु पथ के कां टकों को िम सुमन िी मानते 
िैं 
 जब प्रर्तत का नाम जीिन, यि अकाि 
विराम कैसा !  

 



उपरोक्त पांक्क्तयों में िी मानि जीिन का सार 
तिपा िुआ िै ; अथागत ्, पररक्थथततयाुँ कैसी 
भी िो िमें तनरांतर आर्े पढ़ते िी रिना िोर्ा  
।.  आज की कक्षा में िम पत्र पर चचाग करेंर्े 
,उसके बाद आपको विज्ञापन का अभ्यास 
करिाएुँर्े तथा  क्जतने chapter पढाए र्ए िैं 
,उसकी जाुँच परीक्षा िम 21/7/20 को बोर्ग 
आधाररत question pattern  पर िेंर्े ताकक 
आप अभ्यथत िो जाएुँ ।      

 

 पत्र-िेखन : 

 

 पत्र – िेखन िि साधन िै क्जसके जररए दो 
दरुथथ व्यक्क्तयों के बीच भािों तथा विचारों 
का आदान-प्रदान िोकर आत्मीयता प्रर्ाढ़  
िोती िै ।    



मुख्यतः इसके दो प्रकार िोते िैं – 

 

 औपचाररक पत्र तथा अनौपचाररक पत्र   

 

औपचाररक पत्र – पत्र का िि प्रकार जो एक 
तनक्चचत प्रारूप में िोता िै । इसमें बेिद 
जरूरी बातें िी शालमि िोती िैं तथा भाि-
विथतार निीां िोता ।   

 

अनौपचाररक पत्र-  पत्र का िि प्रकार जो एक 
तनक्चचत प्रारूप का िोते िुए भी भािना प्रधान 
िोता िै । यि सांक्षक्षप्त और विथततृ दोनों िो 
सकता िै ।    

 

औपचाररक पत्र के प्रकार – 

 

• प्राथगना-पत्र   



•  आिेदन-पत्र   

• कायागियी. -  पत्र  

•  लशकायती -पत्र 

•  सांपादकीय-पत्र   

• व्यािसातयक पत्र    

•  

• अनौपचाररक /व्यक्क्तर्त -पत्र  के प्रकार 
:.  

•  बधाई -पत्र  

•  धन्यिाद -पत्र  

• शुभकामना -पत्र  

•  तनमांत्रण -पत्र  

• सांिेदना - -पत्र   

• अन्य विविध प्रकार के -पत्र    

•  

आज बस इतना िी ,शषे कि ….  



दी र्ई सामग्री को ध्यानपूिगक पढ़ें और काुँपी 
में लिखें ।   

 


